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MUNICIPIO DE PENEDO

ESTADO DE ALAGOAS
GABINETE CIVIL DO PREFEITO

LEI MUNICIPAL N¢ 1.806, DE 19 DE JULHO DE 2023.

DispSe sobre o processo administrativo no
ambito da Administracdo Direta e Indireta, do
Municipio de Penedo, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PENEDO, Alagoas, no uso de suas
atribuigGes legais, faz saber que a Camara Municipal de Penedo aprova e eu, sanciono a
seguinte lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Esta Lei disciplina e regula o processo administrativo e os atos da
Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Penedo, no Estado de Alagoas,
sendo-lhe aplicados, supletivamente, a Lei Federal n.2 9.784, 29 de janeiro de 1999, a
Lei Estadual n.2 6.161, de 26 de junho de 2000 e os preceitos de direito publico.

§ 12 Para os fins desta Lei, define-se:

L Ato administrativo — toda manifestacdo de vontade expedida

formalmente pela Administragdo Publica, por seus érgdos e entidades

através de suas autoridades, tendo por objetivo adquirir, resguardar,
transferir, modificar, extinguir e declarar direitos ou estabelecer
obrigacBes para si ou para os administrados;

L. Orgdo - unidade funcional integrante da estrutura da
Administracdo Publica;

1. Entidade — unidade funcional dotada de personalidade juridica;

V. Autoridade — servidor ou agente publico investido em poder
decisorio;

V. Servidor — espécie de agente publico investido em cargo publico

efetivo, ou comissionado;

VI. Empregado publico — ocupante de emprego no ambito da

Administragdo Direta ou Indireta, regido pela Consolidagdo das Leis do

Trabalho;

VIl. Agente publico — quem exerce qualquer funcdo publica, em

sentido amplo; W
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VIIl.  Processo administrativo — conjunto de documentos produzidos e
colecionados em sequéncia, com a finalidade de fundamentar e
promover a pratica de um ato administrativo;

IX. Procedimento administrativo — é a forma ou rito de
desenvolvimento do processo que culmina com a produgdo de um ato
administrativo;

X. Interessado — pessoa fisica ou juridica que demanda a producgdo
de um ato administrativo ou é desse ato legalmente destinataria, ou que
é chamada a compor uma relacdo juridica processual administrativa;

XI. Citacdo — comunicacdo da instauracdo de processo administrativo
a pessoa posicionada com ré ou interessada direta, ou indiretamente,
formando a relagdo processual administrativa;

XIl.  Intimacgdo — ciéncia a interessado da pratica de ato, despacho ou
decisdo proferida no processo administrativo;

XIll.  Notificagdo — comunicagdo a interessado de ato processual a ser
praticado no futuro;

XIV. Instrucgdo processual — é a fase do processo administrativo em que
se promove a juntada de documentos, pareceres, informagdes e demais
provas necessarias ao convencimento da autoridade para a decisao final;
XV. Prescricdo — é o perecimento do direito de acdo ou do ato de
requerer a Administracao;

XVI. Preclusdo — a perda do direito de agir por perda da oportunidade
de fazé-lo no curso do processo;

XVIl. Decadéncia - é a perda do direito material;

XVIIl. Avocagdo — é o ato de autoridade que chama para si a
competéncia da pratica de ato ou manifestagdo deferida a subordinado
hierarquico;

XIX. Delegacdo — é a transferéncia parcial de competéncia por um
orgdo administrativo e seu titular a outros 6rgdos ou titulares, ainda que
ndo lhe sejam hierarquicamente subordinados e desde que inexista
impedimento legal, com a devida justificativa;

Art. 22. A Administracdo Publica Municipal agira sob as diretrizes dos

principios constitucionais, dentre outros previstos no sistema juridico patrio, a saber:
legalidade, finalidade, motivagdo, impessoalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
economicidade, eficiéncia, interesse publico, ampla defesa e contraditério, e também a
seguranga juridica.

Art. 32. A formagdo e condugdo dos processos administrativos se dardo

com observancia dos seguintes critérios gerais, além daqueles previstos em Leis

Especiais:

R Obediéncia aos ditames da Lei e do Direito; W’&A
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. Conduta objetiva e tempestiva dos agentes publicos voltada
exclusivamente para o atendimento do interesse publico, vedada a
pratica de qualquer ato de promoc¢do pessoal de servidores ou de seus
superiores;

1. Divulgacdo oficial dos atos processuais, ressalvados aqueles
praticados, mas que protegidos por sigilo, na forma da lei;

. Identificagdo do servidor ou agente que pratique qualquer ato de
impulso procedimental apresente informagdo ou se manifeste mediante
despacho decisério ou parecer opinativo, o qual devera datar todo ato
que pratique no curso do processo;

V. Garantia dos direitos dos administrados a comunicagao dos atos
processuais, a apresentac¢do de requerimentos e alegagdes finais, quando
couber, interpor recursos e apresentar elementos de defesa nos casos em
que da decisdo administrativa possa resultar sangdes, e nos processos
onde instalado litigio;

VL. Adogdo do formalismo essencial a garantia dos direitos dos
administrados, evitando-se o formalismo exacerbado;

VIL. Proibicdao de cobranca de custas processuais, salvo nos casos em
gue a Lei o admita expressamente;

VIIl. Respeito aos prazos processuais a duragdo razoavel do processo
administrativo;

IX. Motivacdo e fundamentacdo das decisdes administrativas,
interlocutérias ou terminativas.

Art. 42, S3o admitidos como legitimos interessados no processo
administrativo:

L As pessoas fisicas e juridicas que provoquem a abertura do

processo, como titulares de direitos, ou direta ou indiretamente

vinculadas a matéria processada;

. Pessoas fisicas ou juridicas que podem vir a ser afetadas pela
decisdo a ser proferida;
. As pessoas juridicas ou instituicdes legalmente investidas de

poder de representagdo de interesses coletivos e difusos.
Paragrafo unico. O menor de 18 (dezoito) anos somente podera atuar em
processo administrativo mediante legal representacdo, salvo exceg¢do prevista em Lei.

Art. 52, S3o direitos dos administrados:

I Ser tratado com respeito por servidores e autoridades, que
deverdo facilitar o exercicio de seus direitos perante a Administragdo,
bem como o cumprimento de suas obrigacdes;

. Ter ciéncia dos processos administrativos em que figure como
interessado, com acesso aos autos; ﬂ,‘é
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. Manifestar-se nos autos sempre que se faca necessario;
V. Comparecer pessoalmente perante a Administracdo, ou por legal
representante.

Art. 62 Dos administrados serdo exigidos os seguintes deveres:

L Proceder perante os agentes e empregados da Administragdo
Publica com lealdade e respeito, urbanidade e boa-fé;
. Ao requerer ou responder a chamamento da Administragdo

Publica devera expor os fatos conforme a verdade;
. Ndo agir de forma temerdria;

Iv. Ndo patrocinar diligéncias nem tramites de natureza meramente
procrastinatoria;
V. Outros deveres previstos na legislagao.

CAPITULO Il

DA ABERTURA DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 72 O processo administrativo podera ter inicio mediante ato de oficio
ou a pedido de interessado, desde que, nesse caso, se obedeca a forma escrita,
indicando-se a autoridade a que dirigido o requerimento, informados o nome completo
e qualificacdo do requerente, com a indicacdo do endereco residencial, datado e
assinado e com a exposicao dos fatos e seus fundamentos, concluindo com o pedido de
decisdo sobre o pleito formulado.

Paragrafo tnico. Em ndo sabendo ou ndo podendo redigir o pedido, ou
ainda sem possibilidade de se apresentar perante a Administracdo por via de procurador
legalmente constituido, determinara o diretor ou chefe do setor competente do 6rgdo
procurado para que se tome por termo o requerimento ou denuncia do interessado,
dando-se inicio ao processo.

Art. 82 E obrigatério o recebimento de pedidos e documentos
apresentados a 6rgdo da Administragdo Publica, competindo ao servidor orientar o
requerente quando a forma de apresentagdo do pedido ndo atender as prescrigdes do
caput do artigo, para o suprimento de eventuais desconformidades do pedido com o
regramento, sempre no sentido de permitir que o particular compareca perante a
Administracdo na busca de atendimento de seus legitimos interesses.

Art. 92 Em louvor ao principio da economia processual, é admitida a
formacao de litisconsdércio no processo administrativo, sempre que haja pluralidade de
interessados com idénticos pedidos, salvo vedacao legal. ﬂ%
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CAPITULO 11
DA COMPETENCIA

Art. 10. A competéncia dos érgdos da Administragdo é irrenuncidvel e
intransferivel, salvo em decorréncia de Lei, delegacdo ou avocacdo legalmente
admitidas.

Art. 11. N3o podem ser objeto de delegacdo:

L A edicdo de atos de carater normativo;

i A decisdo de recursos administrativos;

L. As matérias de competéncia exclusiva do érgdo ou autoridade.

Art. 12. O ato delegatério de competéncia somente terd validade e
eficacia ap6s publicacdo no Didrio Oficial do Municipio, nele sendo especificado as
matérias e poderes transferidos, os limites da delegacdo, o tempo de sua duracgdo, as
razdes e os objetivos da delegacdo, com as ressalvas que se fagam necessarias.

Art. 13. O ato de delegacdo de competéncia é revogavel a qualquer
tempo pela autoridade delegante.

Paragrafo unico. Todas as decisGes tomadas por delegacdo de
competéncia a mencionard essa natureza do ato, o qual serd considerado editado pela
autoridade delegada, sem comprometimento para a autoridade delegante.

Art. 14. Um 6rgdo superior podera avocar competéncia de outro érgao
inferior hierarquicamente, demonstrada situagdo relevante e justificada a necessidade
para a avocagao e que sera de duragao temporaria.

Art. 15. Quando ndo existir competéncia especifica cometida, o processo
administrativo devera ser deflagrado perante a autoridade de menor grau hierdrquico
para que decida, a final, assegurando-se aprecia¢do superior, posteriormente.

CAPITULO IV
DOS IMPEDIMENTOS E SUSPEICAO

Art. 16. Ficard impedido de funcionar em processo administrativo o
servidor ou autoridade que:
(B Seja direta ou indiretamente interessado na matéria versada no
processo;

. Tenha participado do processo ou venha a participar na condi¢ao
de perito, testemunha ou representante de interessado, ou quando as
situagdes referidas ocorrerem quanto ao cbnjuge, companheiro ou
parente e afins até o terceiro grau, ou com quem mantenha sociedade
em qualquer atividade;

. Seja parte em litigio judicial ou administrativo com o interessado,
seu conjuge ou companheiro, parentes afins ou sécio; W/ﬁv
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Art. 17. Em caso de argui¢cdo de suspeicao de autoridade ou servidor por
manter amizade intima ou inimizade notdria com algum dos interessados, ou seus
respectivos conjuges, ou companheiros, parentes e afins até o terceiro grau, devera o
suscitado pedir o afastamento do processo, salvo demonstre o descabimento da
alegacao.

Art. 18. O indeferimento de arguigdo de suspeicdo poderd ser objeto de
recurso para a autoridade superior, sem efeito suspensivo.

Art. 19. O impedimento ou suspeicdo deve ser comunicado a autoridade
competente pelo impedido ou suspeito, ndo praticando qualquer ato no processo, sob
pena de natureza grave para fins disciplinares.

CAPITULO V
A FORMA, TEMPO E LUGAR DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 20. O processo sera aberto no orgdo competente, conforme a
matéria, e inexistindo competéncia especifica, se procedera conforme disposto no art.
14, desta Lei, onde receberad a numeragdo sequencial do 6rgdo, precedida da sigla do
6rgdo, devendo todo o 6rgdo e entidades da Administracdo ter sua prépria ordem
sequencial para identificacdo dos processos deflagrados no seu ambito de competéncia.

Art. 21. Os atos do processo administrativo devem ser produzidos por
escrito, em vernaculo, s6 sendo admitidas palavras e expressdes estrangeiras quando se
tratar de termos técnicos com emprego universal, ou que ndo disponha a Lingua
Portuguesa de palavra ou expressao que permitam traducao fidedigna.

Art. 22. Os atos do processo administrativo ndo exigem forma especifica
e predeterminada, sendo quando a Lei assim o determinar, devendo os agentes publicos
procurar elaborar e editar os atos do processo da forma mais acessivel aos particulares.

Art. 23. O processo devera ter todas as suas folhas numeradas em ordem
sequencial e rubricadas por servidor do 6rgdo, a partir de sua capa ou folha de protocolo
que anteceda a pega inaugural do feito, a qual receberd o n.2 01.

Art. 24. O reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver
duvida quanto a sua autenticidade, enquanto que as autenticagdes de copias de
documentos serdo feitas pelo drgdo administrativo por onde tramite o processo.

Art. 25. Os atos do processo somente poderdo ser realizados em dias
uteis, no hordrio normal de expediente do érgdo onde esteja em curso, podendo ser
concluidos fora do horario normal de expediente aqueles atos iniciados normalmente e
que, em sendo postergada a conclusdo para dia Gtil seguinte, possa provocar prejudicar
o tramite regular do procedimento ou causar danos a Administragdo ou ao particular.
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Art. 26. Os atos do processo devem ser realizados na sede do érgdo, salvo
necessidade de sua execugdo noutro local, o que deverd ser comunicado aos
interessados previamente.

Art. 27. Os atos de movimentacdo do processo, sem cardter decisorio,
devem ser praticados no prazo de 5 (cinco) dias uteis, e quando se tratar de atos
decisérios, o prazo para a autoridade os praticar serd de 30 (trinta) dias Uteis, permitida
a prorrogacdo por ordem de autoridade superior, quando houver justificativa para tal,
e por uma unica vez.

CAPITULO VI
DA COMUNICACAO DOS ATOS DO PROCESSO

Art. 28. Os interessados no objeto do processo administrativo sera
intimado ou notificado pelo 6rgdo onde o feito tramita para ciéncia das decisdes nele
adotadas, ou diligéncias instrutdrias, inclusive juntada de documentos e justificativas.

Art. 29. O auto de intimagdo ou notificagdo devera conter:

I A designacdo do drgdo ou entidade intimante e a identificagdo do
intimado;
1. O objetivo da intimacdo, a data e a hora em que deva o intimado

comparecer perante a Administragdo, ou prazo para apresentacdo de

documentos ou manifestagdo;

. Indicagdo dos fatos e fundamentos legais para o ato convocatério;

V. Comunicacdo quanto a possibilidade, ou ndo, de se fazer o

interessado representar por procurador legalmente constituido;

V. Comunicac¢do de que o processo prosseguira em seu curso regular

independentemente do atendimento a intimagao.

§ 12 O procedimento ndo prosseguira até que juntado ao processo, pelo
servidor responsédvel, a certiddo de que cumprida a contento foi a intimagdo ou
notificacdo, ou apresente certiddo de que ndo foi possivel a execu¢do do ato
convocatorio, explicitando-se as razdes da impossibilidade, devendo ser observado o
prazo minimo de 3 (trés) (teis entre a intimagdo e a data designada para a apresentacao
do intimado.

§ 22 S3o meios admissiveis para procedéncia da intimagdo e da
notificacdo dos atos processuais a ciéncia nos préprios autos, por via postal com “aviso
de recebimento”, por telegrama ou correspondéncia eletrénica com comprovagdo de
recebimento expedida pelo préprio intimado, ou seu representante legal, ou outro meio
que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 32 Quando se trate de interessado indeterminado, desconhecido ou de
domicilio ignorado, a intimagdo se fard por meio de publicagdo no Didrio Oficial do

Municipio. M’
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Art. 30. Sera nula a intimagdo ou notificagdo quando procedidas ao
arrepio das condicionantes inscritas no artigo anterior, mas a irregularidade do ato
convocatorio ou sua ndo efetivagdo serdo supridas com o comparecimento espontdneo
do interessado para os fins da intimagdo ou notificagdo, na data, hora e local designados.

Art. 31. Todo o ato processual que possa resultar para o interessado em
imposicao de deveres, 6nus, penalidades ou restricdo ao exercicio de direitos e
atividades, ou que de qualquer forma possa cercear por qualquer modo a liberdade do
interessado, sera objeto de comunicagdo por meio de intimagdo ou notificagdo.

CAPITULO VI
DA INSTRUCAO DO PROCESSO

Art. 32. A instrucdo do processo administrativo sera dirigida e
coordenada pelo érgdo que o instaurou, de oficio, por solicitagdo de outro 6rgdo ou
autoridade da Administragdo, como também por impulsdo demandada por interessado
devidamente identificado e qualificado nos autos.

Art. 33. Ndo serdo aceitas no processo administrativo provas produzidas
ilicitamente nem denuncias ou manifestacdes desprovidas de identificacdo do autor,
como também ndo se admitird informagdo externa sem indicagdo de fonte oficial que a
tenha expedido.

Art. 34. Nos processos que abranjam assunto de interesse geral, poderd
o 6rgdo processante, em havendo justificativa para tal, abrir procedimento para
consulta publica para a manifestacdo de terceiros ndo integrantes da relagao processual,
para fins de melhor afericdo do que se pleiteia, 0 que sera vedado caso a convocagao
represente prejuizo para o interessado.

Art. 35. A abertura de consulta publica devera ser divulgada pelos meios
oficiais, estabelecendo prazo para que terceiros tenham oportunidade de examinar os
autos do processo, sem que 0 comparecimento a consulta publica implique em inclusdo
do terceiro na relacdo processual, mas lhe assegura o direito a resposta fundamentada
da Administragdo quanto ao que tenha questionado ou opinado.

Art. 36. Também poderd a autoridade, antes de proferir a decisdo, diante
da relevancia da matéria e entendendo conveniente para melhor conhecimento do
objeto dos autos, designar audiéncia publica com as observagdes contidas no artigo
anterior.

Art. 37. Nos processos condutores de matérias que envolvam interesse
de mais de um drgdo ou entidade da Administra¢do, podera a autoridade processante
convocar audiéncia conjunta para satisfacdo da instrucdo do processo, da qual sera
lavrada ata que sera por todos os participantes assinadas para posterior juntada ao

processo. o
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Art. 38. Compete ao interessado apresentar as provas do que alega no
processo, e quando 0 mesmo se reportar a fatos e provas constantes de documentos ou
processos existentes no ambito da Administracdo Municipal, Direta e Indireta, a
autoridade processante promovera a obtengdao dos mesmos para instruir o processo.

Art. 39. Antes que proferida a decisdo final podera o interessado
ingressar no feito com a juntada de manifestagdes, pareceres, documentos, requerer
pericias e diligéncias, desde que motivadas, pertinentes, necessarias e sem carater
protelatério, e que as provas apresentadas ndo decorram de produgao ilicita.

Art. 40. O ndo atendimento pelo interessado em tempo habil de
intimagdo ou notificagdo para a formagdo da instrugdo do processo, que sé 0 mesmo
possa fazé-lo, implicara no arquivamento do processo, se interesse legitimo ndo houver,
da Administracdo ou de outro interessado, para o seu prosseguimento.

Art. 41. O prazo para 6rgdos consultivos ou técnicos da Administracao se
manifestem no processo administrativo através de pareceres, despachos conclusivos,
laudos e outros instrumentos de instrugdo processual, é de 15 (quinze) dias, salvo
disposicdo de Lei especial ou insuficiéncia desse prazo devidamente justificada pelo
agente publico.

Art. 42. Ultimados os atos de instrugdo do processo, sera o interessado
intimado para apresentar alegac¢des finais, querendo, no prazo de 10 (dez) dias, salvo
designacdo especial de outro prazo, a depender das circunstancias processuais.

Art. 43. Podera a Administracdo adotar medidas acauteladoras sem oitiva
dointeressado em caso de risco iminente a direito ou garantia da prépria Administragdo,
do interessado ou de terceiros.

Art. 44, £ assegurado aos interessados o direito de “vista” ao processo, a
obtencdo de certiddes ou de cdpias de autos do processo, as suas expensas, salvo no
que concerne a documentos e informagdes referentes a terceiros resguardados
legalmente por sigilo, observados os direitos a privacidade, a honra e a imagem.

Art. 45. Na hipdtese de carecer de competéncia decisdria o o6rgado
instrutor do processo, concluida a instrugdo, produzira relatério final circunstanciado,
demonstrando a incompeténcia para decidir a matéria instruida e com registro de todos
os fatos relevantes apurados, com proposi¢do de decisdo, e encaminhara o processo a
autoridade competente para o julgamento.

CAPITULO ViII
DA MOTIVACAO

Art. 46. E dever da Administracdo proferir decisdo, sempre motivada de
todos os seus atos decisorios, nos processos administrativos de sua competéncia,

especialmente quando: g
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R Neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses legalmente
protegidos;

. Imponham ou agravem deveres, encargos ou sangdes;

. Decidam processos de concurso ou selegdo publica;

V. Dispensem ou declarem inexigibilidade de licitagdo;

N, Decidam recursos administrativos;

VL. Decorrentes de revisdo processual de oficio;

VIl.  Deixe de aplicar jurisprudéncia firmada sobre questdo ou sejam
divergentes de pareceres, laudos, propostas, atestados e relatdrios
oficiais.

§ 12 A motivagdo serd sempre explicita, com linguagem oficial, clara e
congruente, onde ndo persistam duvidas quanto a fundamentagao da decisdo e, quando
acatar conclusdes contidas em pareceres, informagdes, decisdes, laudos, ou outro
documento inserto nos autos do processo, esses farao parte integrante do ato decisério.

§ 22 As decisdes orais e aquelas proferidas por 6rgdos colegiados ou
comissOes serdo reduzidas a termo e registradas nas atas das reunides.

CAPITULO IX
DA EXTINCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Art. 47. Sera declarado extinto o processo administrativo quando
exaurida a sua finalidade ou mediante perda do seu objeto, pela impossibilidade de se
decidir sobre a matéria, ndo mais tenha utilidade ou sentido a decisdo ou prejudicado
por fato superveniente.

Art. 48. O processo também serd declarado extinto quando o interessado
formalmente apresente desisténcia de sua pretensdo ou renuncie a direito disponivel
sobre o qual se embase o pedido dos autos e que seja fundamental para o
prosseguimento do feito.

Art. 49. Na hipétese de desisténcia ou rentncia do interessado, mas com
persisténcia do interesse publico na matéria do processo, este prosseguira até final
decisdo.

CAPITULO X
DA ANULACAO, REVOGACAO E CONVALIDAGCAO

Art. 50. A Administracdo tem o dever-poder de rever os seus atos, para
fins de sua anulagdo quando tangido por vicio de legalidade, e pode revoga-los em razdo
de conveniéncia ou oportunidade, desde que ndo ofenda a direitos adquiridos e o ato
juridico perfeito.

Art. 51. O direito da Administragdo em anular ou revogar o0s seus atos,
dos quais decorram direitos para os destinatarios, decai no prazo de 5 (cinco) anos a
contar da eficacia do ato, mediante publica¢do ou ciéncia nos autos. gé,
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§ 12 Quando se tratar de ato do qual decorram efeitos patrimoniais
continuos, o prazo de decadéncia contar-se-d a partir da primeira percepc¢do de
pagamentos.

§ 22 A Administracdo podera convalidar o ato eivado de irregularidade
que ndo produza prejuizo para a Administragdo nem para administrados, por ato da
autoridade superior da que o produziu, mediante devida fundamentacao.

CAPITULO XI
DO RECURSO ADMINISTRATIVO E DA REVISAO PROCESSUAL

Art. 52. A parte que se sentir prejudicada ou ndo concorde com teor total
ou parcial de decisdo administrativa, da mesma poderd recorrer para a autoridade
superior, no prazo de 10 (dez) dias uteis da ciéncia da decisdo, sem efeito suspensivo,
salvo disposi¢do legal em sentido contrario.

Paragrafo unico. Em havendo justo receio de que a execucdo da decisdo
recorrida provoque prejuizo de dificil ou incerta reparagdo para o interessado, ou o
interesse publico, podera a autoridade recorrida ou a imediatamente superior conceder
efeito suspensivo ao recurso.

Art. 53. O recurso sera dirigido a autoridade superior aquela que proferiu
a decisdo combatida, por escrito, com a exposicdo das razdes recursais de fato e de
direito para a revisao da decisdo, sendo admitida a juntada de documentos, o qual
devera ser apreciado pela autoridade recorrida no prazo de 5 (cinco) dias uteis, quando,
reconsiderard a sua decisdo, extinguindo o recurso ou, em ndo reconsiderando,
encaminhara o recurso a autoridade competente para seu julgamento, com suas razées
para ndo reconsiderar o ato recorrido.

Art. 54. Tém legitimidade para recorrer de decisdo administrativa:

I As partes no processo;

Il Terceiros que tenham interesse legitimo indiretamente afetados
pela decisdo;

. As organizacdes e associagdes representativas, quando se tratar

de direitos coletivos e, além dessas, também por cidaddos no caso de
interesses difusos contrariados.

Art. 55. O prazo maximo para a autoridade superior decidir sobre recurso
administrativo sera de 30 (trinta) dias, a contar da data da subida do recurso ao crivo
superior, prorrogdvel mediante justificativa.

Art. 56. Com a interposicdo de recurso, deverdo ser intimadas as demais
partes do processo para apresentarem alegacdes no prazo de 10 (dez) dias uteis.

- g —_pey ||
NI

" PENEDO

Art. 57. O recurso ndo serd conhecido quando:
. Interposto fora do prazo fixado no art. 51, desta Lei;
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. Interposto perante autoridade incompetente, quando se indicard

ao recorrente a autoridade competente, com devolugdo do prazo;

. Sem comprovacgao de legitimidade do recorrente;

. Apods exaurida a instdncia administrativa.

Paragrafo tnico. O recurso ndo conhecido ou desprovido ndo impedira a
Administracdo de rever de oficio o ato recorrido, desde que ndo tenha ocorrido a
preclusdo.

Art. 58. Os processos administrativos dos quais resultem sangdes para o
particular poderdo ser revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando
surgirem fatos novos ou circunstancias relevantes que possam justificar que inadequada
é a san¢do imposta, mas ndo poderdo provocar o agravamento da sangao.

Art. 59. A primeira instancia é exercida pela autoridade recorrida,
enquanto que a segunda instancia sera da autoridade imediatamente superior, sendo a
terceira e ultima instancia administrativa exercida pelo Prefeito Municipal.

CAPITULO XII
DOS PRAZOS

Art. 60. Os prazos de que trata esta Lei passam a correr a partir do
momento da ciéncia oficial do ato ou decisdo proferida no processo administrativo,
excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o dia do vencimento.

Art. 61. No caso de vir o dia do vencimento a recair em dia em que nao
haja expediente no 6rgao processante, ou seja, encerrado o expediente antes do horério
regular, ficard prorrogado o prazo para o primeiro dia util subsequente.

Art. 62. Os prazos fixados em dias serdo contados de modo continuo,
salvo quando estipulado em dias tteis, quando serdo excluidos da contagem os dias em
que ndo haja expediente na Administragdo.

Paragrafo unico. Os prazos fixados em meses ou anos, serao contados
data a data, e nos casos em que nao houver o dia equivalente ao do inicio do prazo no
més do vencimento, o tltimo dia do més sera o termo do prazo.

Art. 63. Os prazos do processo administrativo somente serdo suspensos
em caso de forca maior, devidamente justificada.

CAPITULO Xill
DAS SANCOES

Art. 64. As sangdes a serem aplicadas pela Administragdo somente
poderdo ter carater pecuniario ou de constituicdo de obrigagdo de fazer ou de ndo fazer,

assegurado a sancionado a ampla defesa e o contraditério. 7 ; 5
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Art. 65. A sangdo imposta por autoridade desprovida de competéncia
para impo-la sera nula de pleno direito, devendo o processo em que a mesma foi
declarada ser submetido a autoridade superior para regulariza¢do do procedimento.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 66. Os preceitos desta Lei serdo aplicados, subsidiariamente, nos
processos administrativos regidos por Lei prépria.

Art. 67. Gozam de tramitacdo privilegiada, em qualquer érgdo ou
instancia da Administracdo, os processos em que figurem como parte ou interessado:

. Pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

L. Pessoa portadora de deficiéncia fisica ou mental;

. Pessoas portadoras de doengas crbnicas que causem

vulnerabilidade e/ou dificuldade de locomogdo;

V. Mulheres com mais de 6 (seis) meses de gestac¢ao;

V. Criangas e adolescentes.

§ 12 Para usufruir do privilégio definido no artigo, devera o interessado
requerer a obtencdo do beneficio a autoridade competente, que também poderd
conceder o beneficio de oficio, em casos publicos e notérios.

§ 22 Deferido o beneficio, a Administracdo promovera a identificacdo do
processo como de processamento prioritario.

Art. 68. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo no Diario Oficial
do Municipio de Penedo-AL, revogando-se disposicdes em contrario.

Penedo, 19 de julho de 2023, 3872 de elevagdo a categoria de Vila e 1812

de elevacdo a condigdo de Cidade. /
ROMALDO PEREIRA LOPES

PREFEITO DE PENEDO
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